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Rzeszéw, 06.06.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/MA/RZ/2018
W zwiagzku z realizacjg projektu ,Mfodzi i aktywni na podkarpackim rynku pracy!” nr umowy UDA-
POWR.01.02.01-18-0028/17-00 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-
2020 Priorytet I. Osoby mtode na rynku pracy , Dziatanie 1.2 Wsparcie osob miodych pozostajgcych
bez pracy na regionalnym rynku pracy Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego zapraszamy do
ztozenia oferty zgodnej z ponizszymi warunkami.

I. ZAMAWIAJACY.

Instytut Organizacji Przedsiebiorstw i Technik Informacyjnych ,InBIT” Sp. z o.o0.
ul. A. Mickiewicza 47, 70-385 Szczecin

REGON: 810777279, NIP: 851-24-28-946

Biuro realizacji projektu

ul. Instalatorow 3/23, 35-210 Rzeszéw

Tel: 503 846 665

e-mail: dgor@inbit.pl
II. INFORMACJE OGOLNE.

1. Zamawiajagcy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2007r. nr 223, poz.1655 z pdzniejszymi zmianami). Do niniejszego
Zapytania Ofertowego nie stosuje sie w/w Ustawy. Postepowanie prowadzone jest w formie
zaproszenia do sktadania ofert z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w ,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w uzasadnionych
przypadkach.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Zapytaniu Ofertowym,
0 czym poinformuje Wykonawcdw najpozniej w terminie 2 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert oraz zamiesci informacje na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte,
sktadajac pisemne oSwiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

5. Wykonawca powinien uzyskac¢ na swojg odpowiedzialno$¢ i ryzyko wszelkie informacje, ktdre moga
by¢ konieczne do przygotowania oferty.

6. Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zamoéwienia zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami prawa w zakresie przedmiotu zamdwienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia biezgcego nadzoru na kazdym etapie
realizacji zamdwienia.

8. Zwigzanie ztozong oferta: 30 dni od uplywu terminu skladania ofert.
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III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.
Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):
70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne.

Przedmiotem zamodwienia jest wytonienie Wykonawcy na wynajem sal na terenie wojewddztwa
podkarpackiego, w tym Rzeszowa, Jasta wraz z wyposazeniem na potrzeby przeprowadzenia
doradztwa zawodowego indywidualnego i grupowego, warsztatéw aktywnego poszukiwania pracy oraz
posrednictwa pracy.

Zamawiajacy udziela zamdwienia w nastepujgcych czesciach:

Czesc¢ I: Doradztwo indywidualne z IPD — 540 godzin

Czes¢ II: Doradztwo grupowe — 108 godzin

Czes¢ III: Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy — 144 godziny
Czes¢ IV: Indywidualne posrednictwo pracy — 720 godzin

Miejsce $wiadczenia ustug: Rzeszéw, Jasto lub inna miejscowos¢ na terenie woj. podkarpackiego
(uzaleznione od preferencji Uczestnikdw/Uczestniczek).

Charakterystyka ustug:
Zamowienie zostato podzielone na 4 czesci:

Czes¢ I Doradztwo indywidualne z IPD (Sala na 2 osoby Doradca zawodowy +
Uczestnik/Uczestniczka) — 540 godzin zegarowych

Miejsce realizacji ustugi: Rzeszow, Jasto lub inna miejscowos$¢ na terenie woj. podkarpackiego
(uzaleznione od preferencji Uczestnikow/Uczestniczek).

Wykonawca musi zapewnic co najmniej:

- co najmniej 3 sale na spotkania indywidualne w Rzeszowie

i/lub

- co najmniej 3 sale na spotkania indywidualne w Jasle

i/lub

- co najmniej 2 sale na spotkania indywidualne w innej miejscowosci wojewddztwa podkarpackiego

Wymagania dla sali na Doradztwo indywidualne z IPD:

1. Sala  zapewni optymalne warunki prowadzenia spotkan doradcy zawodowego
z Uczestnikami/Uczestniczkami zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. bedzie spetniata
odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakosciowe.

W sali znajduja sie stot i krzesta umozliwiajagce odbycie spotkania.

Sala zapewnia dostep do zrodet pradu oraz bezptatnej sieci bezprzewodowej (WIFI).

Sala zapewnia odpowiednie o$wietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowe o$wietlenie.

W okresie zimowym zapewnienie ogrzewania, w okresie letnim klimatyzacja.

Odpowiednia odlegtos¢ od zrédet hatasu.

Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania osob nie biorgcych udziatu w zajeciach).

NounhsWN
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8. Sala powinna posiada¢ miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej oraz bezptatny dostep do
toalety i urzadzen sanitarnych dostosowanej do potrzeb osdb niepetnosprawnych, usytuowanej
w bezposrednim sgsiedztwie sali.

9. W zwigzku z mozliwym uczestnictwem osob niepetnosprawnych budynek nie moze posiadac barier
architektonicznych (wyposazone w podjazd dla osdb niepetnosprawnych), w przypadku sali
znajdujgcej sie na wyzszym poziomie niz parter, budynek musi by¢ wyposazony w winde
umozliwiajgcg osobom niepetnosprawnym na swobodne korzystanie z budynku.

10.Majg mozliwos¢ oznakowania przekazanymi przez Zamawiajgcego materiatami o wizualizacji
zgodnej z wymogami Projektu w trakcie trwania spotkan.

11.Wykonawca zobowigzuje sie do: ponoszenia kosztéow energii elektrycznej, ogrzewania, dostaw
wody i odprowadzania $ciekdw oraz utrzymania czystoSci w pomieszczeniach, z ktdrych korzystaja
Uczestnicy/Uczestniczki.

12.Zapewnienie obstugi administracyjnej i technicznej sal w dni, kiedy planowane sg spotkania oraz
w trakcie trwania spotkan, a takze interwencji osobistej w ciggu maksymalnie 2 godzin zegarowych
od momentu zgtoszenia sytuacji problemowej.

13.Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania sali przed kazdym spotkaniem, jej otwarcia
i zamkniecia przez osobe przez niego wyznaczong;

14.Zamawiajgcy zapfaci tylko za efektywne wykorzystane sale szkoleniowe (zajecia dydaktyczne).

15.Sala bedzie dostepna w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od
preferencji Uczestnikdw/Uczestniczek w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz zostanie
udostepniona na 15 minut przed rozpoczeciem spotkania i dostepna od godziny 8:00 do godziny
20:15.

16.Budynek w ktorym znajduje sie sala winna mie¢ dostep do bezptatnego parkingu, w tym co
najmniej 1 miejsca dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

17.Sale powinny znajdowac sie w budynku tatwo dostepnym dla osob dojezdzajgcych na zajecia
$rodkami komunikacji publicznej, w poblizu obiektu powinien znajdowac sie bezptatny parking
dostepny dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu, w tym co najmniej 1 miejsce dla osdb
niepetnosprawnych.

18.Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy, jednak nie dtuzej niz do
31.01.2019r., zastrzezeniem, ze termin moze ulec zmianie.

Czesc II Doradztwo grupowe (Sala na min. 15 osob + Doradca zawodowy) — 108 godzin
dydaktycznych

Miejsce realizacji ustugi: Rzeszow, Jasto lub inna miejscowos$¢ na terenie woj. podkarpackiego
(uzaleznione od preferencji Uczestnikdw/Uczestniczek).

Szkolenie dla 6 grup $rednio po 15 oséb w grupie; 3 dni szkoleniowe po 6 godzin dydaktycznych

Wykonawca musi zapewnic co najmniej:

- o najmniej 2 sale na doradztwo grupowe w Rzeszowie

i/lub

- co najmniej 2 sale na doradztwo grupowe w Jasle

i/lub

- co najmniej 1 sale na doradztwo grupowe w innej miejscowosci wojewddztwa podkarpackiego
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Wymagania jakie powinny speiniac sale szkoleniowe:

1. Sala powinna posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz catodobowego
o$wietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwosc¢
zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej, Internet bezprzewodowy (WIFI) oraz miejsce
ze stotami (na sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim poblizu), w ktérym dostepny bedzie
poczestunek podczas szkolenia dla Uczestnikdw/Uczestniczek.

2. katwy dostep do zZrodta pradu (gniazdka + przediuzacz).

3. Rzutnik i ekran lub przynajmniej jedna biata lub bardzo jasna pionowa $ciana, na ktérej mozna
wyswietlac obraz z rzutnika.

4. Tablice typu flipchart/Scieralna wraz z wyposazeniem (papier, pisaki) i ekran do prezentacji
multimedialnych.

5. W okresie zimowym zapewnienie ogrzewania, w okresie letnim klimatyzacja.

6. Odpowiednia odlegtos¢ od Zrddet hatasu.

7. Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania 0sob nie biorgcych udziatu w zajeciach).

8. Sala powinna posiada¢ miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej oraz bezptatny dostep do
toalety i urzadzen sanitarnych dostosowanej do potrzeb osdb niepetnosprawnych, usytuowanej
w bezposrednim sgsiedztwie sali.

9. W zwigzku z mozliwym uczestnictwem osob niepetnosprawnych budynek nie moze posiadac barier
architektonicznych (wyposazone w podjazd dla osob niepetnosprawnych), w przypadku sali
znajdujgcej sie na wyzszym poziomie niz parter, budynek musi by¢ wyposazony w winde
umozliwiajgcg osobom niepetnosprawnym na swobodne korzystanie z budynku.

10.Majg mozliwos¢ oznakowania przekazanymi przez Zamawiajgcego materiatami o wizualizacji
zgodnej z wymogami Projektu w trakcie trwania spotkan.

11.Wykonawca zobowigzuje sie do: ponoszenia kosztow energii elektrycznej, ogrzewania, dostaw
wody i odprowadzania $ciekdw oraz utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach, z ktdrych korzystaja
Uczestnicy/Uczestniczki.

12.Zapewnienie obstugi administracyjnej i technicznej sal w dni, kiedy planowane sg spotkania oraz
w trakcie trwania spotkan, a takze interwencji osobistej w ciggu maksymalnie 2 godzin zegarowych
od momentu zgtoszenia sytuacji problemowej.

13.Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania sali przed kazdym spotkaniem, jej otwarcia
i zamkniecia przez osobe przez niego wyznaczong;

14.Zamawiajacy zapfaci tylko za efektywne wykorzystane sale szkoleniowe (zajecia dydaktyczne).

15.Sala bedzie dostepna w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od
preferencji Uczestnikéw/Uczestniczek w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz zostanie
udostepniona na 15 minut przed rozpoczeciem spotkania i dostepna od godziny 8:00 do godziny
20:15.

16.Budynek w ktorym znajduje sie sala winna mie¢ dostep do bezpfatnego parkingu, w tym co
najmniej 1 miejsca dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

17.Sale powinny znajdowac sie w budynku tatwo dostepnym dla oséb dojezdzajgcych na zajecia
$rodkami komunikacji publicznej, w poblizu obiektu powinien znajdowac sie bezptatny parking
dostepny dla Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu, w tym co najmniej 1 miejsce dla oséb
niepetnosprawnych.

18.Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy, jednak nie dtuzej niz do
31.01.2019r., zastrzezeniem, ze termin moze ulec zmianie.
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Czes¢ IIT Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy (Sala na min. 15 osob + Doradca
zawodowy) — 144 godziny dydaktyczne

Miejsce realizacji ustugi: Rzeszéw, Jasto lub inna miejscowos$¢ na terenie woj. podkarpackiego
(uzaleznione od preferencji Uczestnikéw/Uczestniczek).

Szkolenie dla 6 grup $rednio po 15 0s6b w grupie; 4 dni szkoleniowe po 6 godzin dydaktycznych

Wykonawca musi zapewnic co najmniej:

- co najmniej 1 sale na doradztwo grupowe w Rzeszowie

i/lub

- co najmniej 2 sale na doradztwo grupowe w Jasle

i/lub

- co najmniej 1 sale na doradztwo grupowe w innej miejscowosci wojewddztwa podkarpackiego

Wymagania jakie powinny spetnia¢ sale szkoleniowe:

1. Sala powinna posiada¢ odpowiednie o$wietlenie: dostep $wiatta dziennego oraz catodobowego
oSwietlenia umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwosé
zaciemnienia sali podczas prezentacji multimedialnej, Internet bezprzewodowy (WIFI) oraz miejsce
ze stotami (na sali szkoleniowej lub w jej bezposrednim poblizu), w ktérym dostepny bedzie
poczestunek podczas szkolenia dla Uczestnikow/Uczestniczek.

2. tatwy dostep do zrodta pradu (gniazdka + przedtuzacz).

3. Rzutnik i ekran lub przynajmniej jedna biata lub bardzo jasna pionowa $ciana, na ktérej mozna
wyswietlac obraz z rzutnika.

4. Tablice typu flipchart/Scieralna wraz z wyposazeniem (papier, pisaki) i ekran do prezentacji
multimedialnych.

5. W okresie zimowym zapewnienie ogrzewania, w okresie letnim klimatyzacja.

6. Odpowiednia odlegtos¢ od zrodet hatasu.

7. Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub
przebywania osdb nie biorgcych udziatu w zajeciach).

8. Sala powinna posiada¢ miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej oraz bezptatny dostep do
toalety i urzadzen sanitarnych dostosowanej do potrzeb osob niepetnosprawnych, usytuowanej
w bezposrednim sgsiedztwie sali.

9. W zwigzku z mozliwym uczestnictwem osob niepetnosprawnych budynek nie moze posiadac barier
architektonicznych (wyposazone w podjazd dla oséb niepetnosprawnych), w przypadku sali
znajdujgcej sie na wyzszym poziomie niz parter, budynek musi by¢ wyposazony w winde
umozliwiajgcg osobom niepetnosprawnym na swobodne korzystanie z budynku.

10.Majg mozliwo$¢ oznakowania przekazanymi przez Zamawiajgcego materiatami o wizualizacji
zgodnej z wymogami Projektu w trakcie trwania spotkan.

11.Wykonawca zobowigzuje sie do: ponoszenia kosztéow energii elektrycznej, ogrzewania, dostaw
wody i odprowadzania $ciekdw oraz utrzymania czysto$ci w pomieszczeniach, z ktdrych korzystajg
Uczestnicy/Uczestniczki.

12.Zapewnienie obstugi administracyjnej i technicznej sal w dni, kiedy planowane sg spotkania oraz
w trakcie trwania spotkan, a takze interwencji osobistej w ciggu maksymalnie 2 godzin zegarowych
od momentu zgtoszenia sytuacji problemowej.

13.Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania sali przed kazdym spotkaniem, jej otwarcia
i zamkniecia przez osobe przez niego wyznaczong;

14.Zamawiajacy zapfaci tylko za efektywne wykorzystane sale szkoleniowe (zajecia dydaktyczne).
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15.Sala bedzie dostepna w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od
preferencji Uczestnikdw/Uczestniczek w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz zostanie
udostepniona na 15 minut przed rozpoczeciem spotkania i dostepna od godziny 8:00 do godziny
20:15.

16.Budynek w ktdérym znajduje sie sala winna mie¢ dostep do bezpfatnego parkingu, w tym co
najmniej 1 miejsca dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

17.Sale powinny znajdowac sie w budynku fatwo dostepnym dla oséb dojezdzajgcych na zajecia
$rodkami komunikacji publicznej, w poblizu obiektu powinien znajdowac sie bezptatny parking
dostepny dla Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, w tym co najmniej 1 miejsce dla osob
niepetnosprawnych.

18.Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy, jednak nie dtuzej niz do pazdziernik
2018r. — styczen 2019r., zastrzezeniem, ze termin moze ulec zmianie.

Czes¢ 1V Indywidualne posrednictwo pracy (Sala na min. 15 oséb + Posrednik pracy)
— 720 godzin zegarowych

Miejsce realizacji ustugi: Rzeszow, Jasto lub inna miejscowo$¢ na terenie woj. podkarpackiego
(uzaleznione od preferencji Uczestnikdw/Uczestniczek).

Wykonawca musi zapewnic co najmniej:

- co najmniej 3 sale na spotkania indywidualne w Rzeszowie

i/lub

- co najmniej 3 sale na spotkania indywidualne w Jasle

i/lub

- co najmniej 1 sale na spotkania indywidualne w innej miejscowosci wojewodztwa podkarpackiego

Wymagania dla sali na Indywidualne posrednictwo pracy:

1. Sala  zapewni optymalne warunki prowadzenia spotkan doradcy zawodowego
z Uczestnikami/Uczestniczkami zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. bedzie spetniata
odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczenstwa, akustyczne i jakosciowe.

W sali znajdujg sie stét i krzesta umozliwiajgce odbycie spotkania.

Sala zapewnia dostep do zrodet pradu oraz bezptatnej sieci bezprzewodowej (WIFI).

Sala zapewnia odpowiednie o$wietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowe o$wietlenie.

W okresie zimowym zapewnienie ogrzewania, w okresie letnim klimatyzacja.

Odpowiednia odlegtos¢ od zrédet hatasu.

Zapewnione warunki dyskrecji (sala zamknieta, bez mozliwosci przechodzenia przez nig lub

przebywania 0sob nie biorgcych udziatu w zajeciach).
8. Sala powinna posiada¢ miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej oraz bezptatny dostep do

toalety i urzadzen sanitarnych dostosowanej do potrzeb osob niepetnosprawnych, usytuowanej
w bezposrednim sasiedztwie sali.

9. W zwigzku z mozliwym uczestnictwem os6b niepetnosprawnych budynek nie moze posiadac barier
architektonicznych (wyposazone w podjazd dla oséb niepetnosprawnych), w przypadku sali
znajdujgcej sie na wyzszym poziomie niz parter, budynek musi by¢ wyposazony w winde
umozliwiajgcg osobom niepetnosprawnym na swobodne korzystanie z budynku.

10.Majg mozliwo$¢ oznakowania przekazanymi przez Zamawiajagcego materiatami o wizualizacji
zgodnej z wymogami Projektu w trakcie trwania spotkan.

NouhswWwDN
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11.Wykonawca zobowigzuje sie do: ponoszenia kosztéw energii elektrycznej, ogrzewania, dostaw
wody i odprowadzania $ciekow oraz utrzymania czystosci w pomieszczeniach, z ktdrych korzystajg
Uczestnicy/Uczestniczki.

12.Zapewnienie obstugi administracyjnej i technicznej sal w dni, kiedy planowane sg spotkania oraz
w trakcie trwania spotkan, a takze interwencji osobistej w ciggu maksymalnie 2 godzin zegarowych
od momentu zgtoszenia sytuacji problemowej.

13.Wykonawca zobowigzuje sie do przygotowania sali przed kazdym spotkaniem, jej otwarcia
i zamkniecia przez osobe przez niego wyznaczong;

14.Zamawiajacy zapfaci tylko za efektywne wykorzystane sale szkoleniowe (zajecia dydaktyczne).

15.Sala bedzie dostepna w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy w zaleznosci od
preferencji Uczestnikéw/Uczestniczek w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego oraz zostanie
udostepniona na 15 minut przed rozpoczeciem spotkania i dostepna od godziny 8:00 do godziny
20:15.

16.Budynek w ktérym znajduje sie sala winna mie¢ dostep do bezptatnego parkingu, w tym co
najmniej 1 miejsca dla oséb z niepetnosprawnosciami.

17.Sale powinny znajdowac sie w budynku tatwo dostepnym dla oséb dojezdzajacych na zajecia
$rodkami komunikacji publicznej, w poblizu obiektu powinien znajdowac sie bezptatny parking
dostepny dla Uczestnikow/Uczestniczek Projektu, w tym co najmniej 1 miejsce dla osdb
niepetnosprawnych.

18.Termin realizacji zamoéwienia: grudzien 2018 — lipiec 2019, z zastrzezeniem, ze termin moze
ulec zmianie.

IV. PRZEWIDYWANY TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji:

1. Doradztwo zawodowe indywidualne wraz z opracowaniem IPD - od dnia podpisania
umowy nie dtuzej niz do 31.01.2019r.
Doradztwo grupowe - od dnia podpisania umowy nie diuzej niz do 31.01.2019r.
Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy — pazdziernik 2018 — styczen 2019
Indywidualne posrednictwo pracy — grudzien 2018 - lipiec 2019
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia.

vk wnN

Miejsce swiadczenia ustug: Rzeszow, Jasto lub inna miejscowos¢ na terenie woj. podkarpackiego

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy lacznie speiniaja
nastepujace warunki:

1. Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania. Weryfikacja spetnienia warunku odbywac sie bedzie na
podstawie Zalgcznika nr 2.

2. Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

v Budynek i sale, w ktérych odbywac bedg sie spotkania nie posiadajg barier architektonicznych
(dostepno$¢ dla osdb z niepetnosprawnosciami) - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r., w sprawie warunkoéw technicznych, jakim powinny
odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. z 2015r., poz. 1422).
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v Wykonawca wskaze osobe, ktéra bedzie z jego ramienia, w porozumieniu
z przedstawicielem Zamawiajgcego, koordynowata realizacje ustugi.

Weryfikacja spetnienia warunku odbywac sie bedzie na podstawie Zatacznika nr 2 oraz
Zalacznika nr 1,

. Wykonawca oswiadcza ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na
wykonanie zamowienia. Weryfikacja spetnienia warunku odbywac sie bedzie na podstawie
Zalacznika nr 2.

. Nie posiadajg powigzan kapitatowych lub osobowych Wykonawcy z Zamawiajgcym, osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi

w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

v’ uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;

v posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

v' pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

v' pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. Weryfikacja spetnienia warunku na podstawie
o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 3.

. Posiadaja prawo do dysponowania lokalem uzytkowym. Weryfikacja spetnienia warunku odbywac

sie bedzie na podstawie Zalgcznika nr 4.

VI. ZAMOWIENIA CZESCIOWE, OFERTY WARIANTOWE

1. Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert czeSciowych, ale nie dopuszcza sie sktadania ofert

wariantowych.

VII. INFORMACIE UZUPELNIAJACE

1. W przypadku nie odbycia sie zaje¢ z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego, np. ze wzgledu na

niestawienie sie Uczestnika/Uczestniczki Projektu na zajeciach, Zamawiajacy zastrzega, iz w takiej
sytuacji nie pokrywa kosztéw za nieprzeprowadzone zajecia.

. Wykonawca zapewnia, Ze cena podana w ofercie nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty
oraz okres realizacji (wykonania) zamdwienia.

. Terminy realizacji podane w punkcie IV mogg ulec zmianie.

. Zamawiajacy podpisze umowy z Wykonawcg, ktory spetni wymagania zapytania ofertowego
i uzyska najwyzsza liczbe punktéw. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego
Wykonawce, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z Wykonawcg, ktory uzyskat kolejno najwieksza
liczbe punktow.

. Wykonawca akceptuje, ze terminowa zaptata za ustuge uzalezniona jest od posiadania przez
Zamawiajgcego S$rodkéw finansowych na wyodrebnionym rachunku bankowym projektu,
pochodzacych z dotacji na realizacje projektu. W zwigzku z tym Wykonawca oswiadcza, ze
w przypadku opdznien zwigzanych z zaptata za zrealizowanie ustugi nie bedzie wysuwat z tego
tytutu zadnych roszczen.

VIII. OPIS SPOSPBU OCENY OFERT (dla czesci I-1V)

1. Oferty powinny zostac przygotowane w sposdb czytelny, wg. zapisow zapytania ofertowego pkt. IX

,Opis sposobu przygotowania ofert”, ztozone powinny by¢ w wyznaczonym terminie.
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2. Podczas oceny formalnej zostang odrzucone oferty:

a) nieczytelne;

b) nie zZtozone w wyznaczonym terminie;

c) niekompletne: braki formalne, brak zatacznikdéw, brak podpisu Wykonawcy na ofercie

i zatgcznikach;

d) nie spetniajgce wymagan wskazanych w ogtoszeniu i zaproszeniu.
Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw formalnych udzialu w postepowaniu przez
zastosowanie kryterium spetnia-nie spetnia tj. zgodnie z zasadg czy wymagane dokumenty zostaty
dotaczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak ktéregokolwiek
z wymaganych os$wiadczen, dokumentow, zatgcznikdw, zatgczenie ich w niewlasciwej formie lub
niezgodne z wymaganiami okre$lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym bedzie skutkowato
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
3. Wykonawca zobowigzany jest do podania w ofercie catkowitej ceny zamdwienia oraz ceny

jednostkowej (za godzine), wyliczonej do dwoch miejsc po przecinku, wyrazonej cyfrowo i stownie
w ziotych polskich.

4. Ocena merytoryczna prowadzona bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria:

a) Cena brutto z 1 godzine ustugi — 30% (CB)

b) Bezptatny parking, przystanek PKS/PKP/komunikacji miejskiej w odlegtosci do

500 m od budynku w ktérym znajdujq sie sale — 25%(B)
c) Czas zgloszenia zapotrzebowania na sale — 25% (C)
d) Standard, wyposazenie sali — 20% (S)

Kazda z ofert otrzyma liczbe punktéw wynikajgca ze wzoru:

LP = CB+B+C+S

LP — catkowita liczba punktdéw przyznana ofercie

CB — liczba punktéw przyznana za kryterium ,Cena brutto”

B — liczba punktow przyznana za kryterium ,Bezptatny parking, przystanek PKS/PKP/komunikacji
miejskiej w odlegtosci do 500 m od budynku w ktérym znajduja sie sale”

C - liczba punktdw przyznana za kryterium ,Czas zgtoszenia zapotrzebowania na sale”

S - liczba punktdw przyznana za kryterium ,Standard, wyposazenie Sali”

Kryterium 1: Cena brutto za 1 godzine ustugi

Wykonawca, ktory poda najnizszg cene otrzyma 30 pkt., natomiast pozostate oferty proporcjonalnie
na podstawie wzoru:
cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 30

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 30 punktéw. Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio
nizszg liczbe punktdw. Ocena prowadzona bedzie w oparciu o Formularz ofertowy stanowigcy
zatacznik nr 1 do Zapytania.

Kryterium 2: Bezplatny parking, przystanek PKS/PKP/komunikacji miejskiej w odlegtosci
do 500 m od budynku w ktdérym znajdujq sie sale
v Zadna lub nie wszystkie wskazane przez Wykonawce sale spetniajg kryterium: Bezptatny
parking oraz przystanek PKS/PKP/komunikacji miejskiej w odlegtosci do 500 m od budynku,
w ktérym znajdujg sie sale — 0 punktéw
v Wszystkie wskazane przez Wykonawce sale beda spetniajg kryterium: Bezptatny parking oraz
przystanek PKS/PKP/komunikacji miejskiej w odlegtosci do 500 m od budynku, w ktorym
znajdujq sie sale — 25 punktéw
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Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 25 punktéw. Ocena prowadzona bedzie w oparciu
o Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania.

Kryterium 3: Czas zgloszenia zapotrzebowania na sale
v Wykonawca zapewni sale we wskazanej lokalizacji objetej oferta w terminie do 3 dni od
zgtoszenia zapotrzebowania na sale przez Zamawiajgcego — 0 punktow
v Wykonawca zapewni sale we wskazanej lokalizacji objetej ofertg w terminie do 2 dni od
zgtoszenia zapotrzebowania na sale przez Zamawiajgcego — 10 punktéw
v" Wykonawca zapewni sale we wskazanej lokalizacji objetej oferta w terminie do 1 dnia od
zgtoszenia zapotrzebowania na sale przez Zamawiajgcego — 25 punktow

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 25 punktéw. Ocena prowadzona bedzie w oparciu
o Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania.

Kryterium 4: Standard, wyposazenie sali

W ramach kryterium , Standard, wyposazenie sali” Zamawiajgcy przyzna punkty za standard oraz
wyposazenie.

Sale dydaktyczne muszg spetnia¢ warunki niezbedne, wymienione w rozdziale III Opis przedmiotu
zamowienia. Punkty dodatkowe przyznawane sa za wyposazenie sali, standard. Szczegdtowa
punktacja w kryterium ,Standard, wyposazenie sali ”:

Aspekt oceny Liczba punktow
Bezprzewodowy Internet 10 pkt
Klimatyzacja 10 pkt

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 20 punktéw. Ocena prowadzona bedzie w oparciu o
Formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania.

5. Najkorzystniejsza oferta moze uzyskaé maksymalnie 100,00 punktéw. Ilo$¢ punktdw bedzie
obliczana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku z zastosowaniem matematycznej zasady
zaokraglania do drugiego miejsca po przecinku.

6. O wynikach Wykonawcy poinformowani zostang telefonicznie i/lub e-mail.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
Wykonawcami.

8. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej zgodnie ze wzorem Formularza oferty, stanowigcy
Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania. Oferty muszg by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy lub petnomocnika, przy czym w tym wypadku wymagane jest takze
zlozenie stosownego petnomocnictwa.

2. Do formularza oferty zatgczy¢ nalezy:
> Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw zamowienia — Zatgcznik nr 2,
> OSwiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym -

Zalacznik nr 3,
> OSwiadczenie o posiadaniu prawa do dysponowania salg wraz ze wskazaniem lokalizacji Sali —
Zalacznik nr 4
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3. Oferta powinna by¢ czytelna, podpisana i ztozona w jezyku polskim.

4. Zamawiajgcy ma prawo odrzuci¢ oferty o wartosci wspdtmiernie niskiej w stosunku do $rednich cen
za tego typu ustugi.

5. W sytuacji, gdy cena bedzie razgco niska wzgledem cen rynkowych, ktére zostaty przez
Zamawiajgcego na poczatku realizacji projektu zbadane i zmierzone, Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedtozenia innych dokumentdw, ktére potwierdzg potencjat
Wykonawcy i zagwarantujg jakos¢ i terminowos$¢ przeprowadzonych prac.

6. Cene uznaje sie za razgco niskg, jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci
zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte
Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

7. Oferta wraz z zatgcznikami powinna byc¢ trwale spieta, zaparafowana na kazdej stronie.

8. Wszelkie dodatkowe dokumenty zatgczone do formularza ofert nie bedg brane pod uwage podczas
procesu oceny oferty.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie ozn. zgodnie ze wzorem jak w rozdziale XI pkt. 1.

10.Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

11.Oferte zatrzymuje Zamawiajgcy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty i oswiadczenia nie podlegajg
zwrotowi.

12.Cena oferty musi by¢ podana w PLN,

X. INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona zostata na stronie internetowej projektu
www.mlodziaktywni.inbit.pl oraz stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestana drogg e-mailowa i/lub telefonicznie
do podmiotow biorgcych udziat w postepowaniu oraz zamieszczona zostanie na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.
XI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte Wykonawcy nalezy dostarczy¢ na adres:

Instytut Organizacji Przedsiebiorstw
i Technik Informacyjnych InBIT Sp. z o.0.

ul. Instalatorow 3/23
35-210 Rzeszow

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/MA/RZ/2018

w terminie do dnia 14 czerwca 2018 r. do godz. 16.00
Otwarcie i ocena ofert nastagpi 14 czerwca 2018r. w biurze projektu.

2. O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do Biura Projektu InBIT Sp.
z 0.0. Oddziat w Rzeszowie.
3. Wszyscy Wykonawcy zostang powiadomieni o wynikach postepowania.
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert podczas indywidualnego spotkania w Biurze Projektu.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzszy kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany na prosbe Zamawiajgcego do
przedstawienia dokumentow potwierdzajgcych prawdziwos$¢ danych zawartych w ofercie.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego (w catosci lub w dowolnej
czesci) bez podania przyczyny oraz dokonywania zmian w uzasadnionych przypadkach
w niniejszym zapytaniu z odpowiednim wydtuzeniem czasu na sktadanie ofert.

8. Zamawiajgcy nie zwraca ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

9. Zamawiajacy podpisze umowy z Wykonawcami, ktory spetniajg wymagania zapytania ofertowego
i uzyskajg najwieksza liczbe punktéw. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego
Wykonawce, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktdry uzyskat kolejno najwieksza
liczbe punktow.

10.Zamawiajgcy podpisze umowe na wynajem sal z Wykonawcami, ktérzy uzyskali najwyzszg liczbe
punktow w wyniku procedury stanowigcej przedmiot niniejszego zapytania ofertowego, w liczbie
zapewniajgcej nalezyta obstuge projektu.

11.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecania wynajmu sali tym Wykonawcom, z ktorymi
podpisat umowe, ktorzy dysponujg salg w obszarze, w ktérym bedzie organizowane doradztwo dla
danego Uczestnika/Uczestniczki.

XII. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI

1. Osoba uprawniona do kontaktu:

Imie i nazwisko: Damian Gorczyca

stanowisko: Koordynator projektu

Adres: ul. Instalatorow 3/23, 35-210 Rzeszow

Dane kontaktowe: tel. 503 846 665, e-mail: dgor@inbit.pl

2. Zamawiajqcy zastrzega sobie przekazywanie wszelkiej korespondencji w nizej wymieniony sposdb:
e drogg elektroniczng: dgor@inbit.pl

XIII. WARUNKI ZMIANY UMOWY
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy

z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy. Dopuszczalne beda zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:

a. zmiany jakichkolwiek rozporzadzen i przepisow i innych dokumentéw, w tym dokumentéw
programowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020,
majacych wptyw na realizacje umowy;

b. zmiany terminu i harmonogramu realizacji ustug bedacych przedmiotem zamédwienia
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy

c. ostatecznej ilosci godzin do zrealizowania,

d. ostatecznej ilosci Uczestnikow/Uczestniczek Projektu,

e. zwiekszenia wartosci zaméwienia (w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonego w umowie).

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg byc
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci.
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XIV. ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow zaméwienia

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan kapitatowych i osobowych z
Zamawiajgcym

Zakgcznik nr 4 — Oswiadczenie o posiadaniu prawa do dysponowania salg wraz ze wskazaniem
lokalizacji Sali.



